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IZ \dentificacion de la Sede

Esta sede electronica identifica a la Ciudad Autonoma de Ceuta cuando se
relacione por medios electronicos con los ciudadanos, empresas y otras
Administraciones Publicas. A través de esta sede se realizaran las actuaciones,
procedimientos y servicios que requieran la identificacion de la Ciudad
Auténoma de Ceuta en sus relaciones con las personas fisicas y juridicas, y con
otras Administraciones Publicas por medios electronicos, asi como aquellos
otros servicios electrénicos respecto de los que se decida su inclusién en la sede
por razones de eficacia, eficiencia y calidad en la prestacion de los servicios
publicos.

Su titularidad corresponde a la Ciudad Autonoma de Ceuta, correspondiéndole
la decision sobre la incorporacién de organismos, entidades o empresas
municipales a la sede electrdnica.

Responsabilidad de la Sede Electronica de la Ciudad Auténoma de Ceuta:

e Cada area, negociado o entidad municipal sera responsable de la
integridad, veracidad y actualizacién de la informacién y de los servicios
incorporados a la sede electrénica que sean de su competencia, sin
perjuicio de la potestad de supervision de todos los contenidos de la
sede electronica a cargo del 6rgano técnico responsable.

e La responsabilidad de la tecnologia y de la integracion con los sistemas
de informacion de la sede electronica, corresponde al Area de
Telecomunicaciones y Sociedad de la Informacion (TSI).

Los canales de acceso a los servicios disponibles en la sede seran los siguientes:
e El acceso electronico se hara directamente a través de internet y en la
direccién electrénica indicada.
e El acceso a través de atencion presencial se efectuara en las oficinas de
atencion al publico, de la Ciudad Auténoma de Ceuta, por medio de los
sistemas de atencidn existentes en dichas oficinas.

% Servicios Ofrecidos

La Sede Electronica de la Ciudad Auténoma de Ceuta es un sitio web disponible
en Internet, por medio del cual la ciudadania y las empresas pueden acceder a
la informacion y a los servicios y tramites electronicos de la Administracion de la
Ciudad Autonoma en cualquier momento, al estar disponible 24 horas al dia 7
dias a la semana.
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Los servicios ofrecidos en esta Sede Electrdnica son los siguientes:

e Una vez autenticado el ciudadano, y ubicado dentro de la seccién de
servicios Mi Carpeta, podra utilizar el servicio de Registro Electrénico
para iniciacion de solicitudes de los tramites incluidos en el catalogo de
tramites en linea y aporte de nueva documentacion a expedientes activos
por parte del ciudadano autenticado.

e El ciudadano una vez autenticado, también dentro de la seccion Mi
Carpeta, podra acceder a la emision en linea de Certificados para su
descarga o impresion. Los certificados disponibles actualmente en esta
Sede son el Certificado de Empadronamiento para bonificacion de
transportes, Certificado de Inscripcién Padronal Individual o Familiar,
Certificacion del pago del I.P.S.I. de vehiculos y el Certificado de Signos
Externos de Riqueza.

e También dentro de la seccién Mi Carpeta, el ciudadano podra consultar y
modificar sus datos de contacto, asi como su preferencia en el canal de
notificacién a usar en las comunicaciones efectuadas por la Ciudad.

e Catalogo de Servicios de la Ciudad Autébnoma de Ceuta, donde se
informa de los aspectos fundamentales de la totalidad de tramites
competencia de la Ciudad. Este catalogo permite la localizacién de
tramites mediante busqueda por contenido o mediante busqueda por
areas tematicas. Una vez localizado el tramite el ciudadano podra
acceder a la ficha del tramite donde se especifica en qué consiste, quién
lo puede solicitar, la documentacién necesaria para iniciar el tramite, el
impreso asociado, la posible tasa asociada, la legislacion relacionada, las
posibilidades de tramitacion (presencial/en linea) y la unidad o unidades
tramitadoras.

e El servicio de Verificacion de Documentos permitira al ciudadano
comprobar la validez de los documentos impresos emitidos por la
Ciudad Autonoma de Ceuta, asi como su descarga en formato
electrénico PDF. Para la descarga de los documentos sera necesario
introducir el CSV (Codigo Seguro de Verificacion) del documento.

e En el Calendario de Oficial de la Ciudad el ciudadano puede consultar los
dias inhabiles a efectos de tramitacion y de apertura de los servicios
presenciales de la Ciudad.

e En esta sede puede consultar la Fecha y Hora Oficial sobre la que se rige
la tramitacion electrénica de los expedientes de la Ciudad.

e En la seccion de publicacion de Paradas de Servicio el ciudadano podra
comprobar los periodos de inactividad de la Sede, ya sean programados
o provocados por incidencias técnicas.
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%z Como acceder.
e Para acceder a la Sede la direccidn de acceso es https://sede.ceuta.es

SO 25 BRI B R

{} § https://sede.ceuta.es/

Lo Mlcmime Cimemmebmm ]

e La Sede es compatible con cualquier navegador actual.

il Sede Electronica Mo Prifcipal =
Ciudad Autonoma de Ceuta

—
W
W

Sede Electrdnica

Ciudad Autonoma de Ceuta

La Sede Electrénica pone a
disposicién de la ciudadania

el catalogo de tramites para

su iniciacién, tramitacién y
consulta en linea.

CONOZCA LA SEDE TRAMITES MI CARPETA PUBLICACIONES OFICIALES ENTES MUNICIPALES

La Sede Electronica de la Ciudad Autonoma de Ceuta es

empresas puedaen acceder a la informacion Y a los servicio

e Una vez dentro de la Sede podra acceder a toda la informacion y
servicios agrupados en 5 secciones:
o Conozca la Sede.
Tramites.
Mi Carpeta.
Publicaciones Oficiales.
Entes Municipales.

O O O O

e En Mi Carpeta podra realizar sus tramites identificandose con su
certificado electronico o mediante el sistema clave.
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LA SEDE TRAMITES

MI CARPETA

& Identificacion de Ciudadano

Sede Electrénica de la Ciudad Auténoma de Ceuta. En esta seccidn se ag
ita autenticarse con su certificado electronico personal, certificado electré

Autenticacion

Acceso mediante Cl@ve

Acceda con su certificado electrénico a través del sistema de identificacion estatal Cl@ve. Cl@ve es un
sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos. Su
objetivo principal es que el ciudadanc pueda identificarse ante la Administracion mediante claves
concertadas (usuarioc mas contrasefia), sin tener que recordar claves diferentes para acceder a los distintos
servicios. También permite la autenticacién con certificados de la mayoria de Autoridades Certificadoras
existentes.

A3l Acceso con Cl@ve o Cert

Cancelar

L= cli@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

- o
2 y
DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

electronico
7 T 7 BN /s ™~
( Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder > ) ( Acceder > )

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

cl@ve

© Goblemo de Espafia - Ci@ve v2.1.3
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Iz Servicios disponibles. Informacién.
e Dentro de los distintos servicios disponibles en la Sede tiene:
o Informacioén acerca de :
= Catalogo de Tramites y Servicios.

E Sede Electronica Ment Principal =—

Ciudad Auténoma de Ceuta

Q6O

LA SEDE TRAMITES  MICARPETA PUBLICACIONES ENTIDADES

Tramites por Tematica o Categoria

En esta seccion puede acceder a los tramites organizados por Tematicas o Categorias. Si desea buscar un tr&aactue;mite por su
nombre puede usar el buscador para localizarlo. Actualmente se ofrecen 354 tramites, de los cuales 349 trdmites se pueden

iniciar en linea.
Nombre o Descripcion del Tramite Buscar

® e

Ak

AGUAS DE CEUTA BECAS, AYUDAS Y CONSUMO Y CULTURA DEPORTE
(ACEMSA) SUBVENCIONES COMERCIO [31 tramites) (10 tramites)
(3 tramites) [30 tramites) (35 tramites)

®9

EDUCACION EMPLEADO PUBLICO EMPRESA MUNICIPAL ~ FORMACION Y EMPLEQ INSTITUTO CEUTI DF

. Py
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» Estructura Organica de la Ciudad.

AW AR T T,

LA SEDE TRAMITES ~ MICARPETA PUBLICACIONES  ENTIDADES

Estructura Organica

CIUDAD
AUTONOMA DE
CEUTA

EDUCACION Y FOMENTO Y ECONOMIA, JUVENTUD Y PRESIDENCIA Y
CULTURA MEDIO AMBIENTE HACIENDA Y DEPORTES GOBERNACION
ADMINISTRACION
PUBLICA

UNIDAD DE BECAS NEGOCIADO DE U.A. CONSEJERIA NEGOCIADO DE
(LA003125) MEDIO AMBIENTE JUVENTUD Y SANCIONES
(LA0014018) CENTRO PROCESO DEPORTES (LA0012100)
DATOS (LADO011243)
INSTITUTO DE (LAODO5080)

IDIOMAS OBIMACE U.A_ CONSEJERIA
(LA0003191) (LA0013207) NEGOCIADO DE DE PRESIDENCIA Y
REGISTRO DE JUVENTUD GOBERNACION

SALIDA (LAD002544) (LA0D09169)
BIBLIOTECA URBANISMO (LA0005049)

(LA0D01165) (LAO0O11951)
INSTITUTO CEUTI AMGEVICESA
GESTION INTERNA DE DEPORTES (LAO013204)

EDUCACION ACEMSA (LADD01290) (LAD002545)
POLICIA

(LA0001170) (LA0013203)

]
» Verificacion y Descarga de documentos.

Verificador de Documentos

Los documentos electrénicos generados o aportados a la Ciudad Auténoma de Ceuta incluyen en
el lateral izquierdo de sus pdginas un cédigo, denominade Codigo Seguro de Verificacion (CSV),
que permite comprobar la autenticidad del documento impreso en papel por un tercero
interesado.

Para verificar un documento con CSV, debera acceder al Servicio de Verificacion de Documentos
Electrénicos e introducir su cddigo seguro de verificacion. Obtendra un documento electronico
que podré imprimir, cotejar y verificar la coincidencia de los datos que tiene la Ciudad Auténoma
de Ceuta con el documento en papel del que se dispone.

Si el documento a verificar es anterior al 3 de Junio de 2019 puede validarlo desde aquf.

Introduzca el Cédigo Seguro de Verificacion, el Cédigo de Seguridad (captcha) y pulse Verificar.

| Cédigo Seguro de Verificacién (CSV) ‘ Cddigo de Seguridad (Captcha)

S‘:mr'[{—d

&_i}—m N AQUI PUEDE CONSULTAR EL

% *CODIGO SEGURO DE VERIFICACION"
L TR WL AROY L wmrw

* Y mucha mas informacion...
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% Servicios disponibles. Mi Carpeta.
e Para poder acceder a Mi Carpeta debera autenticarse con su certificado
o usando clave, pudiendo acceder con distintos perfiles de acceso:

o Tramites personales con mi certificado o usando clave
(https://clave.gob.es).

o Tramites en nombre de mi empresa con certificado de
representacion.

o Tramites en nombre de un apoderado registrado en Apodera
(https://sede.administracion.gob.es/apodera/).

e Para acceder a Mi Carpeta, pulsamos aqui.

MI CARPETA

e Una vez identificados aparecerd un menu de opciones lateral para esta
seccion Mi Carpeta.

il Sede Electrénica

Ciudad Autonoma de Ceuta

MI CARPETA

MI CARPETA

Mis Datos

@ Registro Electrénico

@ Notificaciones D
@ Mis Expedientes

Mis Certificados Teléfor

Mis Apoderamientos
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e Podra consultar y modificar sus datos de contacto desde ‘Mis Datos’.

©0

TRAWTES PUBLICACONES  ENTIRADES

@ s Datos MIS DATOS

@8@3.51:\: Electronéco Compruebe sus datos personales, s considera algun dato ernrdneo puede rectih

@ Notificaciones

(3 Mis Expediemtes

@ Mis Certificados eléfono Figo Teléfono DIRECCION PQOSTAL

Mo
P a1
@ Mis Apoderarr

ALTA EN PADRON ESPANA COMUNITARIO
= Dirpccion HUERTA MOUND [DEL) {Principal) (Notificacisn Postal)
> . Numero Bioque 1 L

e Podra efectuar el Registro Electrénico de cualquier solicitud del
catalogo de servicios de la Ciudad accediendo a la solicitud desde el
buscador de tramites.

e Para ello acceda a la secciéon Tramites, y localice el tramite deseado.

Mi CARPETA PUBLICAI
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e Podra buscar los tramites por temas o mediante un buscador.

l;i Sede Electronica Menu Principal ——

Ciudad Auténoma de Ceuta

Q6O

LA SEDE TRAMITES ~ MICARPETA PUBLICACIONES ENTIDADES

Tramites por Tematica o Categoria

En esta seccion puede acceder a los tramites organizados por Tematicas o Categorias. Si desea buscar un tr&aactue;mite por su
nombre puede usar el buscador para localizarlo. Actualmente se ofrecen 354 tramites, de los cuales 349 tramites se pueden

iniciar en linea.
Nombre o Descripcion del Tramite Buscar

® e

Al

AGUAS DE CEUTA BECAS, AYUDAS Y CONSUMO Y CULTURA DEPORTE
(ACEMSA) SUBVENCIONES COMERCIO (31 tramites) (10 tramites)
[3 tramites) [30 tramites) [35 tramites)

o

® 9

EDUCACION EMPLEADO PUBLICO EMPRESA MUNICIPAL ~ FORMACION Y EMPLEQ INSTITUTO CEUTI DE

.
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e Al pulsar un tema obtendra el listado de tramites del tema seleccionado.

= L

MICARPETA PUBLICACIONES ENTIDADES

Tramites: Becas, Ayudas y Subvenciones

(@) T0DOs LOS TRAMITES .
Mostrar | 10 ¥ registros Buscar:

€D Aguas de Ceuta (ACEMSA)

(3) Tramite 1 Tramitacién

@ Becas, Ayudas y

. SOLICITUD SUBVENCIONES ASOCIACIONES CONSUMIDORES () @
Subvenciones (30) \-/
@ Consumo y Comercio (35) SOLICITUD PREMIOS PROMOCION EXCELENCIA ACADEMICA ® @
@ LA e SUBVENCION PARA LA REHABILITACION DEL PATRIMONIO
@ Deporte (10) ARQUITECTONICO DE CEUTA
@ Educacion (21) SUBVENCION PARA LA REHABILITACION DE LUGARES DE CULTO DE LAS {ﬁ} @

CONFESIONES RELIGIOSAS DE LA CIUDAD
ﬂ Empleado Publico de la

Sloriiesmninin fe felin SUBVENCION POR DESPLAZAMIENTO ACTIVIDADES DEPORTIVAS ® @
(16) 3
@ Empresa Municipal de la AYUDAS PEQUENAS REPARACIONES EN CENTROS DOCENTES PUBLICOS @
Vivienda (EMVICESA) (8)

SOLICITUD IMIS - INGRESO MINIMO DE INSERCION SOCIAL (ﬁ} @
@ Formacién y Empleo (7) )

¢ (B

@ Instituto Ceuti de SOLICITUD GENERICA A LA UNIDAD DE BECAS ® @

P mebnn ACEW 7CY
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e En cada tramite podra obtener informacion detallada de este.

SOLICITUD DE AYUDAS PARA ESTUDIOS
UNIVERSITARIOS Y OTROS

AYUDAS PARA ESTUDIOS UNIVERSITARIOS ¥ OTROS =
& Tramitar en linea

. ;Como realizar el tramite?

¥ iEn que consiste?

¥ JQuién lo puede solicitar?

¥ Documentacion a presentar

¥ Impreso para descargar

¥ Coste y forma de pago

¥ |Legislacion

¥ Unidad Tramitadora
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e Sitiene Certificado o estéa registrado en clave podra acceder a ‘Tramitar
en linea’.
o Rellene sus datos de contacto seleccionando entre otros si desea
que se le responda mediante notificacion electrénica en la pestafa
Interesado.

UE LA INFUKIMAUIUN

Rellene el formularic y aporte los documentos que desee incluir en esta solicitud a efectuar
mediante el Registro Electrénico.

Solicitud Documentacion

Documento (NIF) Nombre Primer Apellido Sagundo Apellido
3 X Correo Electronico
Teléfono Fijo Teléfono Mavil
Canal de Notificacion v
DIRECCION POSTAL
Situacion Padronal Naconalidad Comunitario
ALTA CAaLDANRN f‘l“nAI.IA SO NNTAMNMIA

o Especifique su solicitud en la pestaia Solicitud.

ALTA EN REGISTRO DE ENTRADA

Descarge el modelo de solicitud, cumpliméntelo vy @) Modelo de
aportelo a través de este registro electronico, en la Solicitud
pestafia documentacion.

TRAMITACION. TRAMITACION en Unidad v
TELECOMUNICACIONES Y SOCIEDAD DE LA INFORMACION (TSI)

o Exposicion v Solicitud
Solicito..._ |
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Incorpore la solicitud rellena, asi como el resto de documentos a
aportar en formato PDF, en el apartado Documentacion. Para ello
seleccione el tipo de documento e incluya el documento a aportar.
Es necesario incluir en la solicitud todos los documentos
obligatorios para poder terminar proceso el registro.

Rellene el formulario y aparte los documentos que desee incluir en esta solicitud a efectuar

Interesado

mediante el Registro Electronico.

Para finalizar esta solicitud debera aportar toda la documentacion establecida como

requerida

de forma obligatoria por la unidad tramitadora. Si es necesaric presentar un

documento obligatorio en formato fisico (unidad usb, cd-rom, magueta, sobre cerrado,. ),

aporte un

documento Pdf donde se exponga que se entregara en una de las oficinas de

Registro de la Ciudad. No olvide citar el nimero de expediente al funcionario de registro,
para que se asocie el soporte fisico a su expediente.

o

Tipo de Documento v Validez v

SOLICITUD GENERICA (SGE) Original

° Seleccione los archivos a incluir

SOLICITUD GEMERICA (SGE

[OPCIONAL]

En algunos tramites es posible que necesiten rellenar algunos
datos extra, asi como rellenar la autoliquidacién de tasas.
Pulse Registrar.

Se le mostrara un resumen, revise la informacion a registrar y
pulse el boton Firmar Electrénicamente.
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DOCUMENTACION APORTADA

Tipo de Documento CSV del Documento

) GENERICA ENT-969274945F015F12FB74836BAS5

& Firmar Electronicamente

o Para firmar su solicitud tiene 2 opciones:

» Firma con Clavefirma, la cual requiere estar registrado en
este servicio de nivel estatal, lo cual lo puede hacer en la
direccion https://clave.gob.es/clave Home/dnin.html

» Firma con Autofirma, cuyo requerimiento fundamental es
tener instalado el software Autofirma, que puede descargar
desde https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas

FIRMA ELECTRC)NICA -
CIUDAD AUTONOMA DE
CEUTA

Firma solicitada por Sede Electronica C.A. de Ceuta

Seleccione el sistema de firma

Cl@\(fmg_ outofirm@

Firma con Cl@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él. claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente.
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o Tras finalizar el proceso de firma podra descargar el Justificante de
Registro y acceder al expediente generado a partir de su solicitud.

REGISTRO ELECTRONICO - SOLICITUD
EFECTUADA CORRECTAMENTE

La solicitud asociada al nimero de registro 2020/8 se ha presentado correctamente. El
expediente asociado a esta solicitud es el 2020/4. Para descargar el justificante asociado a este
registro de entrada pulse el boton ‘Descargar Justificante de Registro’. Si desea acceder al

expediente pulse en el boton "Acceder a Expediente’.

Descargar Justificante Acceder a Expediente

2020/4

IZ Servicios disponibles. Mi Carpeta. Consulta de Expedientes.
e Para acceder a sus expedientes pulse en Mis Expedientes.

&) Registro Electronico

@ Motificaciones
44

@ Mis Expedientes

Mis Certificados Tele

e Podra acceder a los expedientes en los que figura como interesado o
como representante, pudiendo destacar para su comodidad aquellos
expedientes que considere mas importantes para usted.

MIS EXPEDIENTES

Puede consultar los expedientes tramitados en la Ciudad asociados a usted como interesado o
representante.

Actuando como

INTERESADO

W Destacados [ Mostrar | 6 ¥ registros

1 EXPEDIENTE TRAMITE ALTA

2020/4 SOLICITUD GENERICA AL AREA  27/03/20 11:07:17

DE TELECOMUNICACIOMNES Y
SOCIEDAD DE LA INFORMACION
« « >
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e Para acceder a un expediente en concreto pulse la lupa y podra consultar
toda la informacién referente a este, incluyendo documentacién y
movimientos.

@ Incorporar nueva

documentacion al expediente

¥ Datos

¥ Direccion Postal de Notificacion

4 Documentos

Documento Fecha 1  Aportado en Ver

JUSTIFICANTE DE REGISTRO DE  27/05/2020  REGISTRO DE ENTRADA ’—E—ﬁ\

N
ENTRADA 11:07:22
SOLICITUD GENERICA 27/03/2020  REGISTRO DE ENTRADA @j
11:07:18 '

RESUMEN FIRMADC REGISTRO  27/03/2020  REGISTRO DE ENTRADA fﬂ—ﬁ“
ELECTRONICO EN SEDE 11:07:18

¥ Movimientos

Inicio Origen Destino
© 27/03/2020 ALTA EN  REGISTRO UNIDAD: TELECOMUNICACIONES Y
11:07:17 REGISTRO DE DE SOCIEDAD DE LA INFORMACION
ENTRADA ENTRADA
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e Para acceder a la visualizacion de un documento pulse aqui:

EMN I RALA (N VY P

SOLICITUD GENERICA 27/03/2020  REGISTRO DE ENTRADA

11:07:18

[7 :
Pulse aqui par

RESIIMAENM FIRKMAADMY REGISTRM 27022020 REMGISTRM MEF ENMTRANA @

IZ Servicios disponibles. Mi Carpeta. Aportar documentacién a
expedientes existentes.

e Una vez ubicado en la ficha del expediente, y siempre que el expediente

esté activo y tenga activada la opcién, puede incorporar nueva
documentacion pulsando aqui:

EXPEDIENTE 2020/4

Incnrpurar nueva

documentacion al expediente

Pulse agui para incorporar nueva documet

e Tras esto, accedera al Registro Electrénico para efectuar el registro de la

nueva documentacion a aportar.

e Siga los mismos pasos efectuados para el registro de nuevas solicitudes.

IZ Servicios disponibles. Tramitacién en Mi Carpeta. Obtener
certificados.

Los certificados disponibles para su generacion y descarga inmediata desde la
sede son:

1. Residencia para bonificacién de transportes,
2. Inscripcion familiar individual y familiar,
3. L.P.S.I. de vehiculos

4. vy Signos externos de riqueza.
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e Sinecesita obtener algunos de estos certificados acceda a la opcion Mis
Certificados y pulse sobre el certificado deseado.

lL:J VIS EXPEUIETILES

Mis Certificados
m Mic Annderamientns

e Para poder visualizar estos documentos necesita tener instalado un visor
de documentos PDF.

MIS CERTIFICADOS

A través de este servicio podra obtener de forma telematica los siguientes certificados expedidos
por la Ciudad Auténoma de Ceuta:

¥ Certificado de Empadronamiento para bonificacion de transportes.

Este servicio le permitird obtener su certificado de empadronamiento de forma telematica,
partiendo de la autenticacién del ciudadano mediante la lectura de su certificado digital. Los
certificados impresos solo se podran usar en la bonificacion del transporte maritimo y aéreo
con una validez de 6 meses a partir de |a fecha de expedicion.

CERTIFICADO DE EMPADRONAMIENTO PARA BONIFICACION DE

TRANSPORTES

¥ Certificado de Inscripcion Padronal

¥ Certificado del Pago del |.PS.I. de Vehiculos

4. Certificado de Signos Externos
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I%Z Servicios disponibles. Mi Carpeta. Apoderamientos.

La Sede Electrénica de la Ciudad esta integrada con el Registro
Electronico de Apoderamientos, el cual permite a los ciudadanos
autorizar a otros ciudadanos o entidades a actuar en su nombre en las
relaciones con las Administraciones Publicas. Para mas informacion
sobre como otorgar un apoderamiento acceda a
https://sede.administracion.gob.es/apodera/

Si usted figura como apoderado de algun ciudadano o empresa en
tramites relacionados con la Ciudad Autonoma de Ceuta podra actuar
como tal accediendo a la opcién Mis Apoderamientos y seleccionando
el apoderamiento adecuado.

'E’ MIS Cerunicados

@ Mis Apoderamientos

MIS APODERAMIENTOS EN LA CIUDAD
AUTONOMA DE CEUTA

Aqui puede consultar los apoderamientos actualmente autorizados en la Ciudad Auténoma de
Ceuta. Estos apoderamientos se gestionan de forma centralizada en el Registro Electronico de

Apoderamientos (Apoder@) accesible en https://sede.administracion.gob.es/apodera

Mostrar 10 ¥ registros Buscar:
Fecha Fecha
Poderante ! Tipo Inicio Fin Apoderar
e sélo 17/03/2020  31/03/2020
=5 tramites/procedimientos
- — especificos de Ceuta
Sélo 17/03/2020 31/03/2020 Seleccionar
= trémites/procedimientos
especificos de Ceuta
LR Solo 19/03/2020 31/03/2020 Seleccionar
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e Una vez seleccionado un poderante tendra a su disposicion los servicios

de la Sede adaptados al rol de apoderado, pudiendo, dependiendo del
tipo de apoderamiento:

Modificar los datos del poderante.

Registrar nuevas solicitudes a nombre del poderante.

Incorporar documentacion en expedientes del poderante.

Recibir y consultar notificaciones emitidas al poderante.

Dejar de actuar como apoderado, y volver a actuar en nombre

propio pulsando Dejar de actuar como apoderado en Mis
Apoderamientos.

o O O O O

MI CARPETA

@ s Datos
@ Dstos Poderane MIS APODERAMIENTOS EN LA CIUDAD

P\l o AUTONOMA DE CEUTA

poderado de =

@ Notificaciones Agul puede consultar los apoderamientos actuaimente autornizados en la Cudad Autdnoma de
Ceuta. Estos apoderamientos ¢ gest 1 de forma centralizada en el Registro Electronico de
|1J}Mv. Expedientes Apoderamientos (Apoderd®) accesible en ity ede.administraciongob.es/ap
0 Mis Certificados
_ , Dejar de actuar como apoderado
@ Mis Apoderamientos
Mostrar ' 10 Y reoistros Buscar
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